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Obecné zasady a doporuceni pri zakladani a vyuctovani projektd,
grantl v oblasti sportu




Podavani zadosti

Smlouvy, rozhodnuti

Verejnopravni kontrola — pripravenost
Obsah projektu, rozpocet — zmény

Vyuctovani
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Zaver




1.1 Pred kazdym podanim zadosti, je potreba si podrobné
a peclivé precist

= Casto jesté souvisi s dalSimi smérnicemi poskytovatele (zasady,
pravidla, manualy, statuty, strategie apod.)

Ve /’ Y /
1' Prl pOdava ni = oveéfit si moznost zarazeni do programu, predevsim v kapitole
2a,dOSt| ,opravnény Zadatel”

= pfi nejasnostech nevahat a kontaktovat prislusného zodpovédného
pracovnika

= vymezit si dostatecny ¢asovy prostor na vypracovani zadosti v€etné
potiebnych doklad( a dokumentd

" nepromeskat termin podani zadosti!

= 7adost podat predepsanou formou — u jednotlivych poskytovatel( se
mUze lisit (dotacni portal, posta, podatelna, e-podatelna, datova
schranka)



1.2 Dbat na zasadu ,,co je v projektu, musime dodrzet a
dolozit pri prfipadné verejnopravni kontrole“

_ " nazev a misto akce, projektu

= harmonogram projektu — |épe delSi Casovy rozptyl pred i po akci
= termin akce (radéji napsat mésic nez presné datum)
Ve V4 V4 v 4 . . Lo "o
1. Pr| pOd ava NI = pocet a vék ucastniku
v 7z - = pocet tréninkd nebo tréninkovych hodin
zadosti et renin nebo noen
= spisSe volit obecné pojmy nebo prukazné:

= cile, plany

= soutéze, Uspéchy, reprezentanti, talenti, nadéje

= propagace poskytovatele



1.3 Popis projektu - zvolit pfiméfeny, ne moc dlouhy, text - spise
vystihujici projekt a co pozaduje dotacni program, nepsat tam, co
nejste schopni splnit!

1.4 Prilohy - nezapomenout na povinné ptilohy dle dotaéniho
programu a naopak nedavat zbytecné pfrilohy

1.5 Rozpocet — nastudovat podminky ¢erpani dotace (kazdy dotacni

1. Pri podavani rogram ma inak)
za,dOStl = uznatelné a neuznatelné naklady

= % spoluucast a jeji dodrzeni pri ponizeni dotace

= postup v pripadé, ze je prijemce platcem DPH

= Cerpani rozpoctu musi byt pouze dle polozek v Zadosti
= kazdy program ma jinak nasledné Cerpani polozek

= zmeény rozpoctu béhem projektu



2. Smlouvy,
rozhodnuti

2.1 Pfed podpisem smluv (mésto, kraj...) peclivé prostudovat
obsah dokumentUl, néktefi poskytovatelé ¢asto smlouvy méni bez
jakéhokoliv upozornéni

2.2 Pro lepsi kontrolu Ize vyzadat od zodpoveédného pracovnika
zaslani smlouvy predem, elektronicky

2.3 Rozhodnuti o pfidéleni dotace (MSMT) petlivé prostudovat,
muUze obsahovat upresnéni k pouziti financnich prostredkd,
uschovat — Cislem rozhodnuti se oznacuji pouzité ucetni doklady



3. Verejnopravni

kontrola —
pripravenost

3.1 Na kazdy projekt zalozit vlastni ucetni stredisko vCetné
spoluucasti na zakazce

3.2 Pro ucetni oznacovat doklady prislusnym strediskem, sledovat
spravnost Ucetnich operaci a stav Cerpani dotace pres vysledovku
a ucetni denik

3.3 Uchovavat souvisejici dokumenty (poptavky, nabidky,

objednavky, zdlvodnéni vybéru materialu a sluzeb — zakon o
verejnych zakazkach)

3.4 Zarazovat materidl do majetku spolku (pfijemce)

3.5 Na predané sportovni vybaveni hra¢lm a trenériim vést
predavaci listy

3.6 Uchovavat rozpisy soutézi, zasady soutézi, propozice

3.7 Seznamy ucastnikl, tym{ — prezence, startovné (turnaj,
zavod, soustredéni)

3.8 Prehled predanych cen (staci tymy) — turnaje, zavody



3. Verejnopravni

kontrola —
pripravenost

3.9 Ze soutézi, turnaju, zavodl — uchovavat vysledkové listiny a
tabulky

3.10 Vést prehled dochazky (tréninky, turnaje, zavody,
soustredéni)

3.11 Soupiska sportovcll v oddile, tymuU — vygenerovana svazem

3.12 Seznam trenér( a organizacnich pracovnik( véetné prehledu
tymU v oddile

3.13 Registrace v narodnim svazu a stfesni organizace (nap¥. CUS,
COosS...)

3.14 K ndjemnému — cenik sportovist, prehled ¢erpanych hodin

3.15 K soustredéni, kempu, zavodu — seznamy ubytovanych a
stravovanych

3.16 K propagaci — publicita, zprava z akce, fotodokumentace

3.17 Vycisleni hodin pri honorari véetné seznamu odménénych



3. Verejnopravni

kontrola —
pripravenost

3.18 K osobnim naklad{im — vykazy prace pfi HPP, DPP, DPC
3.19 Vy¢isleni hodin OSVC
3.20 Stanovy, smérnice, smlouvy se svazy

3.21 Pfipravit ostatni povinné prilohy dle dotacniho programu (viz
bod 5.1)
3.22 Clenské a oddilové pfispévky

= seznam clen(

" Prokazatelné pripsani prispévku na ucet nebo poducet ve
vlastnictvi spolku

= prokazatelna uhrada prispévku do pokladny spolku
(prijmové doklady)



4. Obsah

projektu,
rozpocet - zmény

Postupovat podle smlouvy, rozhodnuti
(kazdy poskytovatel ma jinak)

4.1 Kazdou pfipadnou zménu konzultovat s prisluSnym
zodpovédnym pracovnikem

4.2 Informovat ho elektronicky o drobnych zménach v
projektu

4.3 Zazadat poskytovatele o zménu projektu formou
dodatku smlouvy



5. Vyuctovani

5.1 Vyuctovani pripravit dle pozadavkl poskytovatele, obvykle uvedeno
ve smlouve, v rozhodnuti nebo v pokynech k vyuctovani (v pfipadé
jakychkoliv nejasnosti kontaktujte prislusSného zodpovédného
pracovnika)

= Predlozit vysledovku a ucetni denik stfediska daného projektu,
zkontrolovat dodrzZeni rozpoctu a zda k uhradé vydaji nedoslo
soubéhem dotaci z vice zdrojl

=  QOriginaly ucetnich dokladt (faktury, pokladni doklady, uctenky)
oznacit ¢islem smlouvy (rozhodnuti), ¢astku rozepsat na dotaci a
spolutcast (zkontrolovat, zda jsou doklady podepsané opravnénou
osobou)

= Z oznacenych origindl( ucetnich dokladt poridit fotokopie

= K prokazani uhrady u pouzitych dokladl pripravit fotokopie
bankovnich vypist nebo vydajovych pokladnich dokladt

= K propagaci projektu — publicita, ¢lanky, zverejnéni loga,
fotodokumentace



5.2 Dodrzet rozpocet — viz bod 1.5

5.3V pripadé nevycerpani dotace nezapomenout vratit financni
prostredky v radném terminu na ucet poskytovatele

7 Vv V 4 y 4
5. Vyu Ctova NI 5.4 Hlidat si termin a zpUsob odeslani vyuctovani a tim predejit

zbytecnym sankcim

5.5 Nenechdvejte vyuctovani na posledni chvili!




Tuto kucharku berte prosim jako pomocny material pfi vasem
kazdoro€nim boji s dotacemi. Stale je vSak potreba myslet na to,
ze kazdy poskytovatel ma sva specificka pravidla. Kdo je vsak
pripraven, uspéje lépe s zadosti i vyuctovanim a nema problémy
pfi pripadné verejnopravni kontrole.

Zaverem

Za KHUS zpracovali:

Jakub Lejsek, Petra Tomsova, Milena Fridrichova, Katefina
Karnikova

V Hradci Kralové dne 3. listopadu 2020



